
KAUFMÄNNISCHER SACHBEARBEITER 
VOLL- ODER TEILZEIT (M/W/D)

Du arbeitest in einem kleinen Team in 

dem alle anfallenden kaufmännischen 

Arbeiten der kompletten Auftragsab-

wicklung ausgeführt werden.

Bist Du bereit, durchzustarten und Dich weiterzuentwickeln? 
Dann bewirb Dich auf bewerbung@hofmaier-sicherheit.de

Von Angebot bis Rechnung, von Bestellung bis Warenver-
sand, von A bis Z. Du begleitest den ganzen Auftrags- und 
Projektverlauf und hast sowohl mit unseren Kunden als auch 
mit unseren Lieferanten direkten Kontakt.

Deine Aufgaben bei uns sind: 

	ǉ Abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einer innovati-
ven und spannenden Branche

	ǉ Zukunftssicherer Job im familiären Umfeld sowie gute 
und faire Bezahlung für Deine guten Arbeitsergebnisse

	ǉ Sehr flexible Arbeitszeiten

	ǉ Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

	ǉ Motiviertes Team, das sich gegenseitig unterstützt

	ǉ Tolles Betriebsklima und Wertschätzung für Leistung

Was wir Dir bieten:

	ǉ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehr-
jährige Berufserfahrung, idealerweise in unserer Branche 
oder einem Handwerksbetrieb

	ǉ Selbständiges, flexibles und zielorientiertes Arbeiten

	ǉ Sicherer Umgang mit MS Office sowie ein gutes Ver-
ständnis für Warenwirtschaftssysteme

	ǉ Freundliches Auftreten gegenüber Kunden und gute 
Deutschkenntnisse

	ǉ Grundkenntnisse der englischen Sprache

	ǉ Motivation, Zuverlässigkeit, Pünktlichkeit und gute 
Selbstorganisation

Was wir von Dir erwarten:


